
新竹縣錦屏國民小學學校午餐工作推行委員會組織系統表 
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張
世
傑
、
鄧
春
菊
、
許
俊
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、 

雲
紹
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、
徐
翊
倫
、
徐
仲
薇
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吳
桂
芬(

委
員
七
至
十
五
人
， 

由
校
務
會
議
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審
核
午
餐
經
費
收
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：
張
良
先 

抽
核
報
表
記
載
之
正
確
性
：
鄧
春
菊 

抽
查
庫
存
物
資
：
鄧
春
菊 

抽
驗
採
購
食
物
：
張
世
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劉
雨
晴
（
由
校
長
指
派
代
理
教
師
兼
任
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但
需
經
校
務
會
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通
過
） 

主
任
委
員 

黃
晴
逸 

（
定
期
召
開
午
餐 

工
作
檢
討
會
） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

許
俊
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、
吳
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芬
（
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方
法
之
研
究
設
計
改
進
創
新
）

研
究
設
計
小
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養
師
（
午
餐
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佳
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、
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雲
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午
餐
資
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整
理
：
劉
雨
晴 

報
表
之
記
載
填
報
：
劉
雨
晴 

生
產
管
理
：
鄧
春
菊 

會
計
：
張
良
先 

出
納
：
邱
柏
謙 

物
資
倉
庫
管
理
：
李
秀
珍 
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、
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（
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填
記
廚
房
工
作
日
誌 

督
導
午
餐
用
之
洗
滌
消
毒
與
保
管 

廚
工
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蔬
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新竹縣錦屏國民小學教職員午餐工作職務分配表 

編 

號 
職稱 姓   名 午餐職務 

編 

號 
職稱 姓   名 午餐職務 

1 校長 黃晴逸 督導學校午餐之工作 8 
午餐
執秘 

劉雨晴 

監廚工作廚工管理 

蔬菜清洗監督與烹調

指導 

廚房衛生之檢查 

2 
教導
主任 

張世傑 

學校午餐教育之督導 

辦理午餐教育文藝競賽

及午餐督導 

9 
訓育
組長 

許俊銘 

負責午餐服務同學之

指導與分配工作 

指導學生用餐事宜及

用餐禮儀 

午餐教育比賽及評審 

3 
總務
主任 

鄧春菊 

指導學生用餐事宜及用

餐禮儀 

總理學校午餐各項聯絡

事宜 

10 
資訊
組長 

徐翊倫 

負責網路電子菜單公

布 

指導學生用餐事宜及

用餐禮儀 

4 人事 余舒婷 午餐相關法令宣導 
11 

教師 雲紹齊  
指導學生用餐事宜及

用餐禮儀 

5 會計 張良先 
午餐相關經費之預算與

結算 
12 教師 徐仲薇 

指導學生用餐事宜及

用餐禮儀 

6 出納 邱柏謙 
午餐相關經費申請及退

費 13 

護理
師 

徐紫榮 

1.午餐營養教育及餐

後潔牙及營養教育宣

導 

2.指導學生用餐事宜

及用餐禮儀 

7 
教務
組長 

吳桂芬 

指導學生用餐事宜及用

餐禮儀 

14 
廚工 李秀珍 

負責分送午餐及配送

和餐車保養 

協助各班餐具發放及

午餐配送 

 


